
 

รายงานผลการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล  ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566 

เทศบาลตำบลเมืองแกลง  อำเภอแกลง  จังหวัดระยอง 

 

1.) ขอมูลผลการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล 

 

ท่ี โครงการ/กิจกรรม 
ผลการดำเนินการ งบประมาณท่ีไดรับ

จัดสรรท่ีตั้งไว 
งบประมาณท่ีใช ระยะเวลาดำเนินการ หมายเหตุ 

ดำเนินการแลวเสร็จ ไมสามารถดำเนินการได 

1 การจัดทำแผนอัตรากำลัง 3 ป 
ประจำปงบประมาณ 2567 - 2569 

/ - ไมใชงบประมาณ ไมใชงบประมาณ 1 กรกฎาคม 2566 - 
30 กันยายน 2566 

 

2 การบรรจุและแตงตั้งพนักงานเทศบาล 

จำนวน (บรรจุใหม) จำนวน  6 ราย 

/ - ไมใชงบประมาณ ไมใชงบประมาณ 1 ตุลาคม 2565 – 

30 กันยายน 2566 

 

3 การตอสัญญาจางพนักงานจาง        
ของเทศบาล จำนวน  137  ราย 

/ - ไมใชงบประมาณ ไมใชงบประมาณ 1 ตุลาคม 2565 – 

30 กันยายน 2566 

 

4 การสรรหาพนักงานจางของเทศบาล 

ตามอัตราวาง จำนวน 12 ราย 
/ - ไมใชงบประมาณ ไมใชงบประมาณ 1 ตุลาคม 2565 – 

30 กันยายน 2566 

 

5 การประเมินผลการปฏิบตัิงานประจำป 
ของพนักงานเทศบาลจำนวน 42 ราย 

/ - ไมใชงบประมาณ ไมใชงบประมาณ 1 ตุลาคม 2565 – 

1 พฤศจกิายน 2566 

 

6 การประเมินผลการปฏิบตัิงานประจำป 
ของพนักงานจาง จำนวน 137  ราย 

/ - ไมใชงบประมาณ ไมใชงบประมาณ 1 ตุลาคม 2565 – 

1 พฤศจกิายน 2566 

 

7 การดำเนินการเลื่อนข้ันเงินเดือน 

ของพนักงานเทศบาล จำนวน 42 ราย 

/ - ไมใชงบประมาณ ไมใชงบประมาณ 1 ตุลาคม 2565 – 

1 พฤศจกิายน 2566 

 

8 การดำเนินการเลื่อนคาตอบแทน
พนักงานจางประจำป จำนวน 48 ราย 

/ - ไมใชงบประมาณ ไมใชงบประมาณ 1 ตุลาคม 2565 – 

1 พฤศจกิายน 2566 

 

9 การดำเนินการสงเงินสมทบกองทุน 

บำเหน็จบำนาญขาราชการ (ก.บ.ท.) 
/ - 5,505,306.70 

 

5,505,263.70 1 ตุลาคม 2565 – 

31 ธันวาคม 2566 
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1.) ขอมูลผลการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล (ตอ) 
 

ท่ี โครงการ/กิจกรรม 
ผลการดำเนินการ งบประมาณท่ีไดรับ

จัดสรรท่ีตั้งไว 
งบประมาณท่ีใช ระยะเวลาดำเนินการ หมายเหตุ 

ดำเนินการแลวเสร็จ ไมสามารถดำเนินการได 

10 การดำเนินการขอรับเงินบำเหน็จ 

บำนาญขาราชการ จำนวน 2 ราย 
/ - 893,706.70.- 893,706.70.- 1 ตุลาคม 2565 – 

1 พฤศจิกายน 2566 

 

11 การสงเงินสมทบกองทุนเงินทดแทน 

 

/ - 45,400.- 23,695.- 1 ธันวาคม 2565 – 

31 มกราคม 2566 

 

12 การสงเงินสมทบกองทุนประกันสังคม 

 
/ - 1,121,400.- 871,896.- 1 ตุลาคม 2565 – 

30 กันยายน 2566  

 

13 การดำเนินการเบิกจายเงินเดือน  
เงินคาตอบแทนของพนักงานเทศบาล 
และพนักงานจาง จำนวน 12 เดือน 

/ - 38,245,800.- 37,591,475.25.- 1 ตุลาคม 2565 – 

30 กันยายน 2566 

 

14 การดำเนินการโอน  การรับโอน 
พนักงานเทศบาล  จำนวน  5  ราย 

/ - ไมใชงบประมาณ ไมใชงบประมาณ 1 ตุลาคม 2565 – 

30 กันยายน 2566 

 

15 การลาออกจากราชการ  
จำนวน  2 ราย 

/ - ไมใชงบประมาณ ไมใชงบประมาณ 1 ตุลาคม 2565 – 

30 กันยายน 2566 

 

16 การดำเนินการกิจกรรมโครงการพัฒนา 
ศักยภาพบุคลากรของเทศบาล 

/ - 300,000.- 267,750.- 1 ตุลาคม 2565 – 

31 มีนาคม 2566 

 

17 การดำเนินการขอรับเงินบำเหน็จ 

ของลูกจางประจำ จำนวน  2  ราย 
/ - 2,157,700.- 2,062,813.- 1 ตุลาคม 2565 – 

30 กันยายน 2566 
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1.) ขอมูลผลการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล (ตอ) 
 

ท่ี โครงการ/กิจกรรม 
ผลการดำเนินการ งบประมาณท่ีไดรับ

จัดสรรท่ีตั้งไว 
งบประมาณท่ีใช ระยะเวลาดำเนินการ หมายเหตุ 

ดำเนินการแลวเสร็จ ไมสามารถดำเนินการได 

18 กิจกรรมสรางความรู ความเขาใจ      
ใหบุคลากรยึดม่ันและถือปฏิบัติ 
ตามประมวลจริยธรรมของขาราชการ 
พ.ศ. 2566 

/ - ไมใชงบประมาณ ไมใชงบประมาณ 1 ตุลาคม 2565 – 

30 กันยายน 2566 

 

19 กิจกรรมการพัฒนาทรัพยากรและการ
เพ่ิมพ้ืนท่ีสีเขียวโดยการปลูกตนไม 
ประจำป 2566 

/ - ไมใชงบประมาณ ไมใชงบประมาณ 1 ตุลาคม 2565 – 

30 พฤศจิกายน 2565 

 

20 การดำเนินการจัดกิจกรรมจิตอาสา 

ในการบำเพ็ญประโยชนสาธารณะ   
ตามสถานท่ีท่ีประชาชนใชกันเปนการ
สวนรวม เชน วัด โรงเรียน และความ
สะอาดของถนนในเขตเทศบาล 

/ - ไมใชงบประมาณ ไมใชงบประมาณ 1 ตุลาคม 2565 – 

30 กันยายน 2566 

 

21 การจัดกิจกรรม เนื่องในวาระโอกาส  
วันพระราชทานธงชาติไทย             
28 กันยายน ประจำป พ.ศ.2566 
เพ่ือเปนการสรางความสามัคคีของคน
ในชาติและการนอมสำนึกในพระมหา
กรุณาธิคุณฯ 

/ - ไมใชงบประมาณ ไมใชงบประมาณ 28 กันยายน 2566  
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1.) ขอมูลผลการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล (ตอ) 
 

ท่ี โครงการ/กิจกรรม 
ผลการดำเนินการ งบประมาณท่ีไดรับ

จัดสรรท่ีตั้งไว 
งบประมาณท่ีใช ระยะเวลาดำเนินการ หมายเหตุ 

ดำเนินการแลวเสร็จ ไมสามารถดำเนินการได 

22 จัดทำโครงการอบรมปองกันการทุจริต
และความโปรงใสในการดำเนินงาน 
ของเทศบาลตำบลเมืองแกลงประจำป 
พ.ศ.2566 

/ - 20,000.- 13,422.- 16 มิถุนายน 2566  

23 กิจกรรมประกาศเจตนารมณตอตานการ
ทุจริตและสรางวัฒนธรรมองคกรปลุก
จิตสํานึกและปลูกฝงคานิยมตอตานการ
ทุจริตกิจกรรมติดตาม เนนย้ำ การมอบ
นโยบายในการประเมินคุณธรรมและ
ความโปรงใสในการดำเนนิงานของ
หนวยงานภาครัฐ (Integrity and 
Transparency Assessment : ITA)  
ประจำปงบประมาณ ๒๕๖6  

/ - ไมใชงบประมาณ ไมใชงบประมาณ มีนาคม 2566 – 

เมษายน 2566 

 

24 กิจกรรมพัฒนาและปลูกตนไม         
เฉลิมพระเกียรติ 91 พรรษา สมเด็จ
พระนางเจาสิริกิติ์ พระบรมราชชนนีพัน
ปหลวง เนื่องในวันเฉลิมพระ
ชนมพรรษาประจำป 2566 

/ - ไมใชงบประมาณ ไมใชงบประมาณ 11 สิงหาคม 2566  
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2.) ขอมูลสถิติอัตรากำลัง จำแนกตามประเภทตำแหนง 

ท่ี ประเภทตำแหนง ระดับ 
กรอบอัตรากำลัง 

(จำนวน) 
การครองตำแหนง 

(จำนวน) 
หมายเหตุ 

1 ตำแหนงประเภทบริหารทองถ่ิน     

 1) นักบริหารงานทองถ่ิน (ปลัดเทศบาล) กลาง 1 1  

 2) นักบริหารงานทองถ่ิน (รองปลัดเทศบาล) ตน 1 1  

2 ตำแหนงประเภทอำนวยการทองถิ่น     

 1) นักบริหารงานท่ัวไป  (หัวหนาสำนักปลัดเทศบาล) ตน 1 - วาง 

 2) นักบริหารงานท่ัวไป  (ผูอำนวยการกองยุทธศาสตรและงบประมาณ) ตน 1 1  
 3) นักบริหารงานการคลัง  (ผูอำนวยการกองคลัง) ตน 1 - วาง 

 4) นักบริหารงานชาง (ผูอำนวยการกองชาง) กลาง 1 - วาง 

 5) นักบริหารงานสาธารณสุขฯ (ผูอำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม) ตน 1 - ;วาง 
 6) นักบริหารงานการศึกษา  (ผูอำนวยการกองการศึกษา) ตน 1 - วาง 
 7) นักบริหารงานประปา  (ผูอำนวยการกองการประปา) ตน 1 - วาง 
 8) นักบริหารงานท่ัวไป  (หัวหนาฝายอำนวยการ) ตน 1 1  

 9) นักบริหารงานท่ัวไป  (หัวหนาฝายปกครอง) ตน 1 1  
 10) นักบริหารงานการคลัง  (หัวหนาฝายบริหารงานคลัง) ตน 1 1  

 11) นักบริหารงานชาง  (หัวหนาฝายแบบแผนและกอสราง) ตน 1 1  

 12) นักบริหารงานชาง  (หัวหนาฝายการโยธา) ตน 1 - วาง 
 13) นักบริหารงานท่ัวไป (หัวหนาฝายบริหารงานท่ัวไป) ตน 1 - วาง 
 14) นักบริหารงานท่ัวไป  (หัวหนาฝายแผนงานและงบประมาณ) ตน 1 1  
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2.) ขอมูลสถิติอัตรากำลัง จำแนกตามประเภทตำแหนง  (ตอ) 

ท่ี ประเภทตำแหนง ระดับ 
กรอบอัตรากำลัง 

(จำนวน) 
การครองตำแหนง 

(จำนวน) 
หมายเหตุ 

 14) นักบริหารงานท่ัวไป  (หัวหนาฝายบริหารงานท่ัวไป)  ตน 1 - วาง 

 15) นักบริหารงานการศึกษา  (หัวหนาฝายบริหารการศึกษา) ตน 1 - วาง 

 16) นักบริหารงานประปา  (หัวหนาฝายผลิต) ตน 1 - วาง 

3 ตำแหนงประเภทวิชาการ     

 1) นักจัดการงานท่ัวไป ชำนาญการ 1 1  

 2) นักทรัพยากรบุคคล ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 2 2  
 3) นักพัฒนาชุมชน ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 2 2  

 4) นิติกร ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 2 1 วาง 1 อัตรา 

 5) นักจัดการงานทะเบียนและบัตร ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 2 1 วาง 1 อัตรา 
 6) นักวิชาการพัสดุ ชำนาญการ 1 1  

 7) นักวิชาการคลัง ชำนาญการ 1 1  
 8) นักวิชาการเงินและบัญช ี ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 2 - วาง 2 อัตรา 
 9) นักวิชาการสวนสาธารณะ ปฏิบัติการ 1 1  

 10) วิศวกรโยธา ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 3 1 วาง 2 อัตรา 
 11) นักวิชาการสาธารณสุข ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 2 - วาง 2 อัตรา 
 12) นักวิชาการสุขาภิบาล ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 3 2 วาง 1 อัตรา 

 13) นายสัตวแพทย ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 1 - วาง  
 14) ทันตแพทย ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 1 - วาง  
 15) พยาบาลวิชาชีพ ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 2 - วาง 2 อัตรา 
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2.) ขอมูลสถิติอัตรากำลัง จำแนกตามประเภทตำแหนง  (ตอ) 

ท่ี ประเภทตำแหนง ระดับ 
กรอบอัตรากำลัง 

(จำนวน) 
การครองตำแหนง 

(จำนวน) 
หมายเหตุ 

 16) นักฉุกเฉินการแพทย ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 1 - วาง  
 17) แพทยแผนไทย ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 1 - วาง  
 18) นักวิเคราะหนโยบายและแผน ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 2 1 วาง 1 อัตรา 
 19) นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 2 2  
 20) นักวิทยาศาสตร ชำนาญการ 1 1  
 21) นักวิชาการตรวจสอบภายใน ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 1 - วาง  

4 ตำแหนงประเภทท่ัวไป     
 1) เจาพนักงานธุรการ ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 9 6 วาง 3 อัตรา 
 2) เจาพนักงานทะเบียน ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 2 2  
 3) เจาพนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 2 1 วาง 1 อัตรา 
 4) เจาพนักงานเทศกิจ ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 1 1  
 5) เจาพนักงานพัสดุ ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 3 1 วาง 2 อัตรา 
 6) เจาพนักงานจัดเก็บรายได ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 5 5  
 7) เจาพนักงานการเงินและบัญช ี ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 4 1 วาง 3 อัตรา 
 8) เจาพนักงานการคลัง ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 1 1  
 9) นายชางโยธา ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 1 - วาง  
 10) นายชางไฟฟา  ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 1 - วาง  
 11) เจาพนักงานสาธารณสุข ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 2 1 วาง 1 อัตรา 
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2.) ขอมูลสถิติอัตรากำลัง จำแนกตามประเภทตำแหนง  (ตอ) 

ท่ี ประเภทตำแหนง ระดับ 
กรอบอัตรากำลัง 

(จำนวน) 
การครองตำแหนง 

(จำนวน) 
หมายเหตุ 

 12) เจาพนักงานทันตสาธารณสุข ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 1 - วาง  
 13) เจาพนักงานฉุกเฉินการแพทย ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 1 - วาง  
 14) เจาพนักงานประชาสัมพันธ ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 1 - วาง  
 15) เจาพนักงานประปา ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 1 - วาง  

5 พนักงานจางตามภารกิจ     
 1) ผูชวยเจาพนักงานธุรการ  4 2 วาง 2 อัตรา 
 2) ผูชวยนักจัดการงานท่ัวไป  2 2  
 3) ผูชวยเจาพนักงานสงเสริมการทองเท่ียว  1 1  
 4) ผูชวยนักพัฒนาชุมชน  4 4  
 5) ผูชวยเจาพนักงานเทศกิจ  1 1  
 6) ผูชวยเจาพนักงานพัสดุ  1 1  
 7) ผูชวยเจาพนักงานจัดเก็บรายได  2 2  
 8) ผูชวยเจาพนักงานการคลัง  2 2  
 9) ผูชวยนายชางเขียนแบบ  1 1  
 10) ผูชวยนายชางไฟฟา  1 - วาง 
 11) ผูชวยนายชางเขียนแบบ  1 1  
 12) ผูชวยนักวิเคราะหนโยบายและแผน  1 1  
 13) ผูชวยนักวิชาการศึกษา  1 1  
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2.) ขอมูลสถิติอัตรากำลัง จำแนกตามประเภทตำแหนง  (ตอ) 

ท่ี ประเภทตำแหนง ระดับ 
กรอบอัตรากำลัง 

(จำนวน) 
การครองตำแหนง 

(จำนวน) 
หมายเหตุ 

 14) ผูชวยนักวิชาการเงินและบัญช ี  1 - วาง 1 อัตรา 
 15) ผูชวยเจาพนักงานประปา  2 2  
 16) พนักงานขับรถยนต  11 10 วาง 1 อัตรา 
 17) พนักงานดับเพลิง  4 3 วาง 1 อัตรา 
 18) พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา  9 8 วาง 1 อัตรา 
 19) พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดหนัก  1 1  
 20) พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดกลาง  1 1  

6 พนักงานจางท่ัวไป     
 1) คนงาน  57 49 วาง 8 อัตรา 
 2) คนสวน  10 10  
 3) พนักงานดับเพลิง  12   12  
 4) พนักงานขับรถยนต  5 4 วาง 1 อัตรา 
 5) พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา  4 4  
 6) ผูดูแลเด็ก  5 5  
 7) ภารโรง   1 1  

รวม  233 173  
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3.) ขอมูลสถิติจำนวนผูเขารับการฝกอบรมหรือพัฒนาทรัพยากรบุคคล 

ท่ี โครงการ/หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลาการอบรม 
จำนวนผูเขารวม 

(คน) 
รายละเอียด 

1 โครงการอบรมหลักสูตร นักบริหารงานท่ัวไป 
(ตำแหนงประเภทอำนวยการทองถ่ิน ระดับตน) 

สถาบันพัฒนาบุคลากร 

อำเภอคลองหลวง             
จังหวัดปทุมธาน ี

7 – 27 มกราคม 2566 1 คน 1.นางสาววัลยา   ปตยุรักษ 
ตำแหนง หัวหนาฝายแผนงานและ
งบประมาณ 

2 โครงการอบรมหลักสูตร เทคนิคและแนวทาง
ปฏิบัติการเบิกคาใชจาย การดำเนินการจัดหาพัสดุ 
คาใชจายในการบริหารงาน การจัดฝกอบรม      
การจัดซ้ือจัดจางวิธีเฉพาะเจาะจงในรูปแบบ
คณะกรรมการ การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะ 

โรงแรมเจาหลาวทอแสง
บีช  อำเภอทาใหม     
จังหวัดจันทบุรี 

14 – 16 กุมภาพันธ 
2566 

5 คน 1.นางกานดา  นามสงา ตำแหนง ปลัดเทศบาล 
2.นางดวงใจ  ทดแทน  ตำแหนง รองปลัด 
3.นางบษุกร  เศียรเขียว ตำแหนง รก.ผอ.    
กองคลัง 
4.น.ส.หทัยทิพย  ธนพสิุทธิพล   
ตำแหนง นวก.พัสดุชำนาญการ 
5.นายชยากร  ตากมัจฉา  ตำแหนง ผูชวย   
เจาพนักงานพัสด ุ

3 โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา สังกัด อปท. เพ่ือยกระดับการศึกษา
และบคุลากรทางการศึกษาทางไกลผานเทคโนโลยี
สารสนเทศ DLIT  สื่อและแหลงเรียนรูธรรมชาต ิ

โรงแรมริเวอรไซด 
เขตบางพลัด  
กรุงเทพมหานคร 

23 – 26 กุมภาพันธ 
2566 

1 คน 1.นางพัชรี   ควรหา  ตำแหนง  คร ู

4 โครงการอบรมเพ่ือพัฒนาศักยภาพบุคลากรทองถ่ิน 
หลักสูตร “การสืบราคากลางงานกอสรางและท่ี
ไมใชงานกอสราง การพิจารณาผล การพิจารณา
อุทธรณ การตรวจรับพัสดุ การบริหารสัญญา     
(คา K)  และการดำเนินการตาม ว 1459” 

โรงแรมสตาร คอนเวนชั่น 
อำเภอเมือง จังหวัดระยอง 

9 – 12 มีนาคม 2566 2 คน 1.นางสาวหทัยทิพย  ธนพิสุทธิพล 

ตำแหนง นักวิชาการพัสดุชำนาญการ 

2.นางสาวปุณญาภา  ไชยประดิฐ 

ตำแหนง เจาพนักงานพัสดุชำนาญงาน 
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3.) ขอมูลสถิติจำนวนผูเขารับการฝกอบรมหรือพัฒนาทรัพยากรบุคคล (ตอ) 

ท่ี โครงการ/หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลาการอบรม 
จำนวนผูเขารวม 

(คน) 
รายละเอียด 

5 โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนาศักยภาพ
เจาหนาท่ีสาธารณสุขดานกฎหมายตาม
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และท่ี
แกไขเพ่ิมเติม เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการจัดการ
ดานสิ่งแวดลอมและสุขภาพ 

โรงแรมโกลเดน ซิตี้ 
ระยอง อำเภอเมือง 
จังหวัดระยอง 

20 – 21 มีนาคม 2566 2 คน 1.นางสาววรรณา  เหรียญทวนทอง 

ตำแหนง นักวิชาการสุขาภิบาลชำนาญการ 

2.นางสาวทิพวรรณ   ทองเตจา 

ตำแหนง นักวิชาการสุขาภิบาลปฏิบัติการ 

6 โครงการฝกอบรมหลักสูตร “ตัวอยางการจัดทำ
และเก็บงานของขาราชการครู ตามหลักเกณฑการ
ประเมิน ว PA  

โรงแรมเอเชีย แอรพอรต 

อำเภอลำลูกกา   
จังหวัดปทุมธาน ี

23 – 25 ธันวาคม 2565 3 คน 1.นางสาวเอมอร  สุจริต ตำแหนง ครู       
วิทยฐานะ ชำนาญการพิเศษ 
2.นางพัชรี   ควรหา  ตำแหนง ครุ 
3.นางสาววราลี   ดีนาน  ตำแหนง ครู 

7 โครงการพัฒนาศักยภาพ อปท. ดานการ
บริหารงานบุคคล และการจัดทำแผนอัตรากำลัง   
3 ป ใหมีความสอดคลองกับปริมาณงานและ
ภารกิจขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแตละแหง 
ประจำปงบประมาณ 2567 - 2569 

โรงแรมโกลเดน ซิตี้ 
ระยอง  อำเภอเมือง 
จังหวัดระยอง 

29 – 30 มิถุนายน 2566 5 คน 1.นางกานดา  นามสงา ตำแหนง ปลัดเทศบาล 
2.นายวิธวนิท  สุทธิสาพรสรรค  
ตำแหนง หัวหนาสำนักปลัดเทศบาล 
3.นางสาวนภาภรณ   วีระกุล   
ตำแหนง  หัวหนาฝายอำนวยการ 
4.นางจิราภา   ยินดี   
ตำแหนง นักทรัพยากรบุคคล 
5.นายวัฏจักร   บุญเจริญ   
ตำแหนง  นักทรัพยากรบุคคล 

8 โครงการอบรมสงเสริมประสบการณการเรียนรู
ภาษาอังกฤษ และสื่อสารสรางสรรคระดับปฐมวัย
ในโรงเรียนและศูนยพัฒนาเด็กเล็กของ อปท.
ประจำปงบประมาณ 2566 

โรงแรมอเล็กซานเดอร 
เขตบางกระป  
กรุงเทพมหานคร 

11 – 14 กรกฎาคม 
2566 

1 คน 1.นางพัชรี   ควรหา  ตำแหนง  ครู 
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3.) ขอมูลสถิติจำนวนผูเขารับการฝกอบรมหรือพัฒนาทรัพยากรบุคคล  (ตอ) 

ท่ี โครงการ/หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลาการอบรม 
จำนวนผูเขารวม 

(คน) 
รายละเอียด 

9 โครงการอบรมหลักสูตร “การบันทึกบัญชี
สถานศึกษาการปรับปรุงคาเสื่อมราคาสินทรัพย
และการตรวจสอบงบการเงินของสถานศึกษาใน
ฐานะผูกำกับดูแลสถานศึกษา หรือผูตรวจสอบ
ภายในของ อปท.” 

โรงแรมรอยัลซิตี้ 
เขตบางพลัด 
กรุงเทพมหานคร 

25 – 27 สิงหาคม 2566 2 คน 1.นางสาวเอมอร   สุจริต 

ตำแหนง ครู วิทยฐานนะชำนาญการพิเศษ 

2.นางสาวนฤภร  รุจิวงศ  
ตำแหนงผูชวยเจาพนักงานการเงินและบัญชี 

10 โครงการอบรมหลักสูตร “การจัดทำงบประมาณ
รายจายประจำป พ.ศ.2567  ภายใตหนังสือ
ซักซอมแนวทางการจัดทำงบประมาณรายจาย
ประจำป และแนวทางการเขียนโครงการ
ประกอบการจัดทำงบประมาณรายจายประจำป 
2567” 

โรงแรมสตาร คอนเวนชั่น 
อำเภอเมือง จังหวัดระยอง 

19 – 21 พฤษภาคม 
2566 

3 คน 1.นางสาวนิตยา  วงษมีศรี  
ตำแหนง ผอ.กองยุทธศาสตรฯ 
2.นางสาววัลยา   ปตยุรักษ 
ตำแหนง  หัวหนาฝายแผนงานและ
งบประมาณ 
3.นางสาวธัญณีย  ศิระโสภณวฒัน 
ตำแหนง นักวิเคราะหนโยบายและแผน   
ชำนาญการ 

11 โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบตัิการเพื่อปองกันยาเสพติด
ในระดับครอบครัวดวยองคความรูดานทักษะสมองใน
การบริหารจัดการชีวิต ประจำป 2566 รุนที่ 5 

โรงแรมบานไทย บูทีค 

เขตบางกระป  
กรุงเทพมหานคร 

28 – 31 สิงหาคม 2566 2 คน 1.นางสาวพรสุดา   วังคะฮาด 
ตำแหนง ครู วิทยฐานะชำนาญการ 
2.นางสาวกาญจนี   แซฉ่ัง 
ตำแหนง  ผูชวยนักวชิาการศึกษา 

12 โครงการอบรมการขับเคลื่อนการดำเนินการ
ปองกันควบคุมโรคพิษสุนัขบา ภายใตโครงการสัตว
ปลอดโรค คนปลอดภัย จากโรคพิษสุนัขบา 
กิจกรรมการพัฒนาศักยภาพในการปองกัน 
ประจำปงบประมาณ 2566 

โรงแรมเฮลทแลนด รีสอร 
พัทยา  บางละมุง     
จังหวัดชลบุร ี

6 – 8 กันยายน 2566 1 คน 1.นางสาววรรณา  เหรียญทวนทอง 
ตำแหนง นักวชิาการสุขาภิบาลชำนาญการ 
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3.) ขอมูลสถิติจำนวนผูเขารับการฝกอบรมหรือพัฒนาทรัพยากรบุคคล (ตอ) 

ท่ี โครงการ/หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลาการอบรม 
จำนวนผูเขารวม 

(คน) 
รายละเอียด 

13 โครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานดานการ
ชางขององกรปกครองสวนทองถ่ินจังหวัดระยอง 
โดยใหพนักงานเพ่ิมพูนความรูความเขาใจเก่ียวกับ
การปฏิบัติงานดานการชาง สามารถปฏิบัติงานได
ถูกตองตามกฎหมาย 

โรงแรมโกลเดน ซิตี้ 
ระยอง  อำเภอเมือง 
จังหวัดระยอง 

5 – 7 กรกฎาคม 2566 3 คน 1.นายวิทยา   นุชพุม 

ตำแหนง หัวหนาฝายแบบแผนและกอสราง 

2.นายเลิศศิลป   เลิศรักษ 
ตำแหนง ผูชวยนายชางเขียนแบบ 

3.นายสุพร   จำปาเนียม 

ตำแหนง  คนงาน 

14 โครงการฝกอบรมหลักสูตร “การจัดทำแผนการ
ดำเนินงาน ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2567    
และการรายงานผลการติดตามและประเมินผล
แผนพัฒนาทองถ่ินประจำปงบประมาณ พ.ศ.
2566 เพ่ือใหเสริมสรางความรู และเทคนิค
สำหรับการนำแผนพัฒนาทองถ่ินไปสูการปฏิบัติ
เพ่ือใหเกิดการพัฒนา 

โรงแรมรอยัลซิตี้ 
เขตบางพลัด 
กรุงเทพมหานคร 

22 – 24 กันยายน 2566 3 คน 1.นางกานดา   นามสงา  
ตำแหนง ปลัดเทศบาล 
2.นางสาวนิตยา   วงษมีศรี 
ตำแหนง  ผูอำนวยการกองยุทธศาสตร 
3.นางสาววัลยา   ปตยุรักษ 
ตำแหนง  หัวหนาฝายแผนงานและ
งบประมาณ 

15 โครงการฝกอบรมดานพัสดุในระบบ การจัดซ้ือ    
จัดจางภาครัฐดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (E-GP) 
ระยะท่ี 5 (เพ่ิมเติม) 

โรงแรมบียอนด สวีท 

เขตบางพลัด 

กรุงเทพมหานคร 

3 – 5 กันยายน 2566 3 คน 1.นางบษุกร   เศียรเขียว 
ตำแหนง  หัวหนาฝายบริหารงานคลัง 
2.นางสาวหทัยทิพย  ธนพิสทุธพิล 
ตำแหนง  นักวชิการพัสดชุำนาญการ 
3.นางสาวปุณญาภา   ไชยประดิษฐ 
ตำแหนง  เจาพนักงานพัสดชุำนาญงาน 
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3.) ขอมูลสถิติจำนวนผูเขารับการฝกอบรมหรือพัฒนาทรัพยากรบุคคล (ตอ) 

ท่ี โครงการ/หลักสูตร สถานท่ี ระยะเวลาการอบรม 
จำนวนผูเขารวม 

(คน) 
รายละเอียด 

16 การประชุมสมัมนาแลกเปลี่ยนประสบการณการ
จัดทำแผนดำเนินงานดานการเปลี่ยนแปลงสภาพ
ภูมิอากาศระดับเมืองในประเทศไทยเครือขายเมือง
ภายใตพันธะสัญญาสากล เพ่ือสภาพภูมิอากาศ
และพลังงาน 

โรงแรมฮิลตัน หัวหิน  
รีสอรท  แอนด สปา 

อำเภอหัวหิน   
จังหวัดประจวบคีรีขันธ 

14 – 15 กันยายน 2566 1 คน 1.นางสาวนิตยา   วงษมีศร ี

ตำแหนง ผูอำนวยการกองยุทธศาสตรฯ 

17 โครงการหลักสูตรเตรียมความพรอมใหกับเทศบาล
ตำบลในการเปนหนวยงานรับงบประมาณโดยตรง
ในปงบประมาณ 2568 (หลักสูตรสำหรับ
เจาหนาท่ีปฏิบัติ) เพ่ือเตรียมความพรอมใหแก
เทศบาลตำบลท่ีอยูในจังหวัดของสันนิบาตเทศบาล
ตะวันออก 9 จังหวัด 196 เทศบาลตำบล เพ่ือให
มีความรูความเขาใจในกระบวนการ และวิธีการ
จัดทำงบประมาณเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุน
ท่ัวไป และเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 

หองปฏิบัติการ
คอมพิวเตอร ชั้น 3 

มหาวิทยาลัยบูรพา 

วิทยาเขตจันทบุรี 
จังหวัดจันทบุร ี

25 กรกฎาคม 2566 1 คน 1.นางสาวนิตยา   วงษมีศร ี

ตำแหนง ผูอำนวยการกองยุทธศาสตรฯ 

2.นางสาววลัยา   ปตยุรักษ 
ตำแหนง  หัวหนาฝายแผนงานและ
งบประมาณ 

18 โครงการฝกอบรมหลักสูตร “ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิก
จายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ
ตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน       
(ฉบับใหม) และการใชจายเงินชวยแหลือประชาชน
ใหถูกตองตามระเบียบ” 

โรงแรมสตาร คอนเวนชั่น 
อำเภอเมือง จังหวัดระยอง 

22 – 24 ธันวาคม 2566 2 คน 1.นางบุษกร  เศียรเขียว 

ตำแหนง หัวหนาฝายบริหารงานคลัง รก.
ผอ.กองคลัง 

2.นางสาวสิริรัตน   สุรพิพิธ 

ตำแหนง  นักวิชาการคลังชำนาญการ 
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ขอ O19  ปญหาอุปสรรคและขอเสนอแนะ 
 

การดำเนินงานดานการบริหารงานบุคคลและการพัฒนาทรัพยากรบุคคล ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2566         
มีปญหาอุปสรรคและขอเสนอแนะ ดังนี้ 

 

การวางแผนกำลังคน 

ปญหาและอุปสรรค 

    1. ในการกำหนดตำแหนงที่กำหนดใหมยังไมสามารถสรรหาผูมาดำรงตำแหนงได เนื ่องจากบัญชีสอบแขงขัน       
ของกรมสงเสริมฯ หมดบัญชี 
 2. ในแตละสวนราชการยังไมคำนึงถึงความสำคัญในการวางแผนอัตรากำลังในแตละสวนราชการและงานประเภท
ตางๆอยางรอบคอบและจริงจัง  
   3. การกำหนดกรอบตำแหนงที่เพิ่มขึ้นจากความจำเปนในการใชกำลังคน ทำใหมีโอกาสที่ภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลจะเพิ่มสูงข้ึนจากเปาหมายที่กำหนดไว หรือตามหลักเกณฑในระเบียบ 
 

ขอเสนอแนะและแนวทางการแกไข 

   1. กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นควรเปดสอบแขงขันในตำแหนงที่ขาดแคลนใหเพียงพอกับความตองการ       
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เพื่อใหสามารถดำเนินการขอใชบัญชีผูสอบแขงขันไดมาบรรจุตามตำแหนงอัตราวางของ
เทศบาล 

 2. กำหนดกรอบอัตราเพิ่มขึ้นใหม ควรคำนึงถึงความจำเปนในแตละงาน วางานแตละประเภทควรจะใชกำลังคนใน
ตำแหนงประเภทใด และจำนวนเทาใด เพื่อใหเกิดความเหมาะสมกับลักษณะในงานนั้นๆ และการคำนึงถึงภาระคาใชจาย   
ดานการบริหารงานบุคคลใหเกิดความสมดุลกับงบประมาณรายจายประจำป 
 3. กำหนดแนวทางการบริหารทรัพยากรบุคคล และปรับปรุงใหทันตอสถานการณ และมีความพรอมสำหรับการ
แกไขปญหาที่จะเกิดข้ึนในอนาคต และสรางความรูความเขาใจใหแตละสวนราชการใหตระหนักถึงและเล็งเห็นถึงความสำคัญ
ในการวางแผนอัตรากำลังคนในการทำงานของแตละสวนราชการ 
 

การสรรหาและการคัดเลือกบุคลากร 

ปญหาและอุปสรรค 

    1. พนักงานเทศบาล สายงานผูบริหารยังคงมีตำแหนงวางหลายอัตรา ทำใหสวนราชการตางๆ ขาดบุคลากร
รับผิดชอบงานโดยตรง 
     2. คัดเลือกในกรณีที่มีเหตุพิเศษที่ไมจำเปนตองสอบแขงขัน ไมสามารถสรรหาผูมาดำรงตำแหนงไดตามอัตรา
ตำแหนงวางที่ตองการ เนื่องจากผูสมัครที่จบหรือสำเร็จการศึกษาตามมาตรฐานกำหนดตำแหนง ในตำแหนงที่จะทำการ
คัดเลือกกรณีพิเศษมีจำนวนที่นอย 
 3. ในตำแหนงหรือสายงานที่เปนวิชาชีพเฉพาะ ยังไมสามารถดำเนินการสรรหาไดตามอัตราตำแหนงที่วางไดตาม
แผนอัตรากำลังที่กำหนดไว 
 4. การดำเนินการขอใชบัญชีผูสอบแขงขันไดของ กสถ. ถาผูสอบแขงขันไมประสงคเลือกบรรจุตองมีการสงวน
ตำแหนงไวรอการบรรจุจากกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินเทานั้น ซึ่งทำใหขาดแคลนบุคลากรมาปฏิบัติงานในตำแหนงที่วาง
ซึ่งตองใชระยะเวลาการรอพอสมควร 
 5. การประชาสัมพันธในการรับโอน เพื่อมาแตงตั้งในตำแหนงที่วางในแผนอัตรากำลัง ยังมีการรับโอนที่ยังนอย     
และไมเพียงพอตอการบริหารงานบุคคลหรือความตองการในแตละสวนราชการ 
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     6. ในสวนของขอระเบียบ/กฎหมายของการบริหารงานบุคคลมีความยุ งยาก ซับซอน และอีกทั ้งมีการแกไข
เปลี่ยนแปลงขอระเบียบอยูบอยคร้ังมาก 

ขอเสนอแนะและแนวทางการแกไข 

   1. การสรรหาสายงานผูบริหาร และการสรรหาสายงานผูปฏิบัติ ดำเนินการโดยการรองขอใหกรมสงเสริม 
การปกครองทองถ่ิน ดำเนนิการสรรหาแทน 

 2. กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน สมควรใหมีการปลดล็อคใหเทศบาลสรรหาตำแหนงสายงานผูบริหารเอง 
หรือมอบใหจังหวัดดำเนินการสรรหาแทน เพ่ือจะไดคลองตัวและสามารถสรรหาผูบริหารมาดำรงตำแหนงท่ีวางได 
 3. ในกรณีที ่เปนตำแหนงที ่ม ีค ุณสมบัติเฉพาะทาง ถาเทศบาลไมสามารถดำเนินการสรรหาได เอง              
เห็นควรใหกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินดำเนินการสรรหาแทน เพ่ือใหไดงายตอความสะดวกและเกิดผลสัมฤทธิ์ได
คนมาทำงานเร็วกวาเดิม 
 4. การประกาศประชาสัมพันธการรับโอน เพื่อสรรหามาแตงตั้งใหดำรงตำแหนงที่วาง ตามแผนอัตรากำลัง    
3 ป ควรเพิ่มจำนวนครั้งในการประกาศคือ 3 ครั้งในรอบหนึ่งปงบประมาณ (ประชาสัมพันธประกาศรับโอนในรอบ  
4 เดือน / 1 ครั้ง)  
 5. ในสวนของขอระเบียบ/ขอกฎหมายที ่เก ี ่ยวกับการบริหารงานบุคคล ควรรวบรวมขอระเบียบ          
แนวทางปฏิบัติในแตละเรื่อง เพ่ือความสะดวกในการใชงาน และมีความรวดเร็วในการสืบคนหา 
 
การสงเสริมและพัฒนาบุคลากร 
ปญหาและอุปสรรค 

 1. พนักงานของเทศบาลยังมีการใหความสำคัญกับการพัฒนาฝกอบรม เพื่อพัฒนาทักษะ ประสบการณ     
เพ่ือนำมาใชประโยชนในการปฏิบัติงานนอยไป และหลักสูตรท่ีมีผลตอการประเมินผลงานเพ่ือเลื่อนระดับใหสูงข้ึน 
 2. การประชาสัมพันธโครงการหรือกิจกรรมท่ีหนวยงานภายนอกจัดข้ึน ยังนอยเกินไป บุคลากรของเทศบาล
ยังไมทราบเรื่องการอบรมตามหลักสูตรตางๆท่ีจัดข้ึน 
 3. การไดรับความรูในการอบรม ฝกทักษะประสบการณ ท่ีมิใชการอบรมในการดำเนินการจัดอบรมแบบการ
บรรยายในหองอบรม มีปริมาณนอยไป เชน การอบรมในระบบออนไลน เพื่อเรียนรูระบบเทคโนโลยีและนวัตกรรม
เทคโนโลยีท่ีทันสมัย 
 4. เร ื ่องระยะเวลาในการจัดการอบรมยังมีความไมเหมาะสม บางหลักสูตรมีระยะเวลาการอบรม                 
ท่ีนอยไป และบางหลักสูตรก็มีระยะเวลาท่ีมากเกินไป และไมเหมาะกับผูเขารับการอบรมในบางตำแหนง 
 5. แผนการเขารับการอบรมจำนวนปริมาณตอหลักสูตรที ่แตละตำแหนง จะตองไดร ับการฝกอบรม          
และเพิ่มพูนประสบการณเพื่อนำมาใชในการปฏิบัติหนาที่ยังไมสอดคลองกับความจำเปนในตำแหนงและลักษณะงาน
ประเภทตางๆ 
ขอเสนอแนะและแนวทางการแกไข 
      1. สรางการเรียนรู และความเขาใจที่ถูกตองเกี่ยวกับพัฒนาการฝกอบรม การฝกทักษะประสบการณอยาง
เหมาะสมใหแกบุคลากรของเทศบาล เพ่ือสรางความตระหนักรู และเล็งเห็นความสำคัญในการพัฒนาตนเองอยูเสมอ 
 2. เพ่ิมชองทางการประชาสัมพันธหลักสูตรการฝกอบรมใหบุคลากรของเทศบาลไดรับรูขาวสารในการจัดการ
อบรมท้ังภายใน และหนวยงานภายนอกท่ีจัดข้ึน ใหแตละทานไดรับทราบและพิจารณาเขารับการอบรม 
 3. มีการประชาสัมพันธชองทางใหบุคลากรของเทศบาล ไดเขาถึงการฝกอบรมในหลักสูตรการอบรมแบบการ
เรียนออนไลนใหมากยิ่งข้ึน และอำนวยความสะดวกสามารถเขาถึงหลักสูตรการอบรมไดงายและสะดวกมากยิ่งข้ึน 
 



-17- 
 
 
   4. มีการดำเนินการคัดเลือกหรือพิจารณาหลักสูตรการฝกอบรมท้ังในและภายนอกหนวยงานใหเหมาะสมกับ
การปฏิบัติงาน และระยะท่ีดำเนินการจัดการอบรมมีความกระชับเหมาะสมกับงานในตำแหนงประเภทตางๆเพ่ือความ
สะดวกคลองตัวมากยิ่งข้ึน 
 5. ควรมีการดำเนินการทำการสำรวจความตองการในการฝกอบรม และทักษะประสบการณของ               
แตละตำแหนงในสายงานที่ใชในการปฏิบัติงานของบุคลากรภายในเทศบาล เพื่อใหมีความเหมาะสมสอดคลองกับ
ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ แลวนำมาทำเปนแผนโครงสรางการฝกอบรมของพนักงานเทศบาล เพ่ือเปนแนวทางใหบุคลากร
ของเทศบาลไดเขาใจและรับทราบวาจะพัฒนาตนเองหรือการอบรมหลักสูตรใดบาง และในแตละชวงระยะเวลา 
 
การสงเสริมดานคุณธรรมและจริยธรรม 
ปญหาและอุปสรรค 

 1. บุคลากรบางรายยังขาดความเขาใจในประมวลจริยธรรม และการปฏิบัติที่เหมาะสมในการปฏิบัติงานภายใน
องคกร และการปฏิบัติตนตอคนภายนอกองคกรในสวนงานท่ีเก่ียวของกับการบริการประชาชน 
 2. บุคลากรของเทศบาลยังขาดความตระหนักรู และคำนึงถึงความสำคัญของการปฏิบัติตนใหเปนไปตาม
ระบบคุณธรรมและจริยธรรมภายในองคกร 
ขอเสนอแนะและแนวทางการแกไข 
    1. ดำเนินการเพิ ่มการจัดการฝกอบรมในหัวขอดานการสงเสริมคุณธรรมและจริยธรรมใหแกพนักงาน
เทศบาล ไดเกิดความรู ความเขาท่ีมากยิ่งข้ึน และความเขาใจเก่ียวกับในสวนของประมวลจริยธรรม 
 2. ดำเนินการจัดกิจกรรมรณรงค ถึงการปฏิบัติตนใหมีความเหมาะสม และการทำงานของแตละคนใหเกิด
และสามารถรักษาความมีคุณธรรมและจริยธรรมใหมากยิ่งข้ึน 
 3. จัดใหม ีแบบวัดความร ู  และความเข าใจเก ี ่ยวก ับเร ื ่องประมวลจริยธรรม และแนวทางปฏ ิบ ัติ                   
ท่ีถูกตองเก่ียวกับการประพฤติปฏิบัติใหมีความเหมาะสมกับฐานะของผูปฏิบัติงาน 
การประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร 
ปญหาและอุปสรรค 
   1. บุคลากรยังมีความเขาใจคลาดเคลื่อนในการระบุวงรอบของการประเมิน ในแบบประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการ ทำใหการกรอกขอมูลในแบบประเมินผลการปฏิบัติราชการ ไมสมบูรณและครบถวน  เชน การลงลายมือชื่อ
ในแบบประเมิน 
 2. มาตรฐานของผ ู บ ังค ับบ ัญชาหร ือผ ู ประเม ินไม  เหม ือนก ัน บางคนอาจจะต ั ้ งมาตรฐานไว สูง                       
จึงประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานโดยรวมต่ำ ในขณะที่ผูบังคับบัญชาบางทานมาตรฐานไมสูง จึงประเมินผล
การปฏิบัติงานของพนักงานอยูในลำดับท่ีสูงหรือใหคะแนนกันงาย 
 3. ความซับซอนของระบบการประเมินผลการปฏิบัติงาน ผูบังคับบัญชายังไมมีความเขาใจ และไมมีการ
ติดตามสังเกตผูใตบังคับบัญชาอยางสม่ำเสมอ 
 4. ไมสามารถบังคับผูบังคับ หรือผูประเมินใหเห็นถึงความสำคัญของวัตถุประสงคพรอมกันได 
ขอเสนอแนะและแนวทางการแกไข. 
 1. ประชุมชี้แจงวงรอบของการประเมิน ในแบบประเมินผลการปฏิบัติราชการ 
 2. ประชุมกำหนดคาคะแนนในการประเมิน เพ่ือใหผูบังคับบัญชาหรือผูประเมินมีมาตรฐานท่ีใกลเคียง 
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    3. ประชุมชี้แจงระบบการประเมินผลการปฏิบัติงานใหผูบังคับบัญชาเขาใจ และติดตามสังเกตุการปฏิบัติงาน
ของผูใตบังคับบัญชาอยางมีความสม่ำเสมอ 
    4. ประชุมชี้แจงระเบียบ และหลักเกณฑ ในการประเมินผลการปฏิบัติงานใหผูประเมินเห็นถึงความสำคัญ
ของวัตถุประสงคในการปประเมินผลการปฏิบัติงาน 
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